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Dokumen yang harus diserahkan 
 

☐ Kutipan akte kelahiran asli dengan format baru yang diterbitkan tidak lebih dari 6 bulan, ditandatan-

gani secara elektronik (QR code) oleh Kantor Catatan Sipil dan telah diberikan apostille oleh Ke-
menterian Hukum dan HAM 

 

☐ Formulir “Registrasi Kelahiran” yang telah diisi dan ditandatangani, tersedia di situs web Kedu-

taan 
 

☐ Sertifikat/buku keluarga Swiss, jika Anda ingin memperbaruinya 

 

☐ Fotokopi paspor orang tua 

 
Dokumen asli akan dikirim ke catatan sipil yang berwenang di Swiss dan tidak dapat diminta kembali. 
Dokumen berupa fotokopi dan dokumen yang dilaminating juga dokumen dengan legalisir oleh notaris 
tidak dapat diterima. Dokumen tambahan lainnya dapat diminta sewaktu-waktu jika dibutuhkan. 
 
 

Apostille 

 
Semua dokumen status sipil Indonesia harus diberikan apostil oleh Kementerian Hukum dan HAM se-
belum diserahkan ke kantor perwakilan Swiss.  
 
Detail kontak Kantor Pelayanan Apostil 
 
Pelayanan Publik Administrasi Hukum Umum (AHU) 
Gedung Cik’s  
Jl. Cikini Raya No. 84-86 Jakarta Pusat 
Telepon : +62-21-1500105 
Situs Web : https://ahu.go.id/  
E-mail : cs@ahu.go.id 
 
Sub Bidang Pelayanan AHU  
Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM Provinsi Bali 
Jl. Puputan Niti Mandala, Renon, Denpasar 
Phone : +62-361-224856 
WhatsApp : +62-8112888770 
Website : https://bali.kemenkumham.go.id/  
E-mail : kanwilbali@kemenkumham.go.id 
 
 

Biaya  
 
Registrasi kelahiran anak pada catatan sipil Swiss tidak dikenakan biaya. 
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Informasi tambahan dan permohonan penerbitan dokumen identitas Swiss 
 
Proses registrasi kelahiran di Swiss memakan waktu sekitar 6 sampai 12 minggu. Kedutaan akan 
memberitahukan orang tua jika kelahiran anak sudah terdaftar.  
 
Paspor Swiss bagi anak-anak hanya dapat diterbitkan jika anak sudah terdaftar pada catatan sipil 
Swiss. Paspor dapat dipesan melalui situs web berikut: www.schweizerpass.ch. 
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