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0 Schweizerische Eidgenossenschaft Schweizerische Botschaft in Slowenien

Die Schweizerische Botschaft in Slowenien sucht eine/n lokale/n Mitarbeiter/in — fiir die
Stelle Haushalter/in fiir die Residenz, Teilzeit 50 — 70%

Die Schweizerische Botschaft in Slowenien sucht eine/n Mitarbeiter/in fir die Stelle
Haushalter/in fur die Residenz, Teilzeit 50 — 70%

Aufgaben:
- Raumpflege der Residenz;
- Kontaktpflege mit Fachleuten zur Gewahrleistung der Instandhaltung der
Residenz (in enger Zusammenarbeit mit dem Logistiker der Botschaft);
- Waschen und Bulgeln;
- Vorbereitung und Durchfiuhrung von Empfangen des/der Botschafter/in inkl.
Zubereitung von Gerichten und Servieren;
- Aufgaben entsprechend den Fahigkeiten und den internen Anforderungen
des/der Botschafter/in.
Voraussetzungen:

- Mundliche Kommunikationsfahigkeit in Slowenisch und Deutsch oder Englisch;

- Organisationsvermogen, koérperliche Belastbarkeit, Selbstmanagement, Flexibilitat,
Zuverlassigkeit;

- Tier- und Pflanzenliebend;

- Vertraulichkeit und Loyalitat;

- Bereitschaft und Fahigkeit zum Arbeiten mit flexiblen Arbeitszeiten, z. B. auch am
Abend und in Einzelfallen am Wochenende oder Feiertagen,;

- Fuhrerschein B Kategorie erwiinscht.

Die Botschaft bietet:

Wir bieten lhnen eine abwechslungsreiche und anregende Tatigkeit in einem Schweizer
Umfeld. Der Vertrag ist unbefristet und umfasst 20 (oder 28) Stunden pro Woche.
Nebenbeschaftigung ist erlaubt. Die Stelle wird nach den értlichen Marktbedingungen vergutet.

Geplanter Arbeitsbeginn: 1. 3. 2024 (Probezeit 3 Monate)

Bitte senden Sie lhre Bewerbung mit Passfoto und Lebenslauf, wie auch Kopien von
Zeugnissen, Referenzen und Arbeitsbescheinigungen per Post bis zum 15. 12. 2023 an die
folgende Adresse:

Schweizerische Botschaft in Slowenien, Trg republike 3, 1000 Ljubljana.

Bitte legen Sie der schriftichen Bewerbung in slowenischer Sprache auch eine Ubersetzung
in Deutsch oder Englisch bei. Dasselbe gilt auch fur die Beilagen. Empfangsbestatigungen
werden nicht versandt.

Bewerber/innen, die in die engere Auswahl kommen, werden zu einem Vorstellungsgesprach
eingeladen, welches voraussichtlich in der ersten und zweiten Kalenderwoche 2024 stattfinden
wird. Reisekosten zum Vorstellungsgesprach werden nicht erstattet.

Falls Sie bis zum 31. 12. 2023 keine Benachrichtigung erhalten haben, konnte lhre Bewerbung
leider nicht berlcksichtigt werden.

Kontaktstelle fir Fragen bitte per E-Mail an: Milena.Lebar@eda.admin.ch
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Veleposlanistvo Svice v Sloveniji iSée sodelavko/ca za delovho mesto gospodinje/
gospodinjca za delo na rezidenci veleposlanice, s krajsim delovnim ¢asom od 50 do
70 %.

Veleposlanistvo Svice v Sloveniji i§¢e sodelavko/ca za delovno mesto gospodinje/
gospodinjca za delo na rezidenci veleposlanice, s krajsim delovnim ¢asom 50 - 70 %.

Zadolzitve:

- Vzdrzevanje CistoCe v prostorih rezidence;

- vzdrzevanije stikov s strokovnjaki za zagotavljanje nemotenega delovanja rezidence, kot so
elektriCarji, vodo inStalaterji, inStalaterji centralne kurjave ipd. (v tesnem sodelovanju z
logistom veleposlanistva);

- pranje in likanje perila;

- priprava in organizacija sprejemov, vklju¢no s pripravo jedi in strezbo;

- druge naloge po navodilih veleposlanice.

Pogoji:

- Govorno sporazumevanje v slovenskem in nemskem ali angleSkem jeziku;

- Organizacijske sposobnosti, fizitna vzdrzljivost , zmoznost samoorganiziranja,
prilagodljivost, zanesljivost;

- ljubitelj/ica Zivali in rastlin;

- zaupnost in lojalnost;

- Pripravljenost in zmoznost dela v fleksibilnem delovhem &asu, npr. ob vecerih in v nekaterih
primerih ob koncih tedna ali praznikih;

- zazeleno voznisko dovoljenje B kategorije.

Veleposlanistvo ponuja:

Ponujamo vam dinamicno in spodbudno delo v Svicarskem okolju. Pogodba je sklenjena za
nedolo€en ¢as in obsega 20 (ali 28) ur na teden. Dodatna zaposlitev je dovoljena. Delovno
mesto je placano v skladu z razmerami na trgu dela v Sloveniji.

Predviden zacCetek dela: 1. 3. 2024 (poskusno obdobje 3 mesece)

Prijavo z aktualno fotografijo in Zivljenjepisom ter kopijami spri€eval, referenc in delovnih
potrdil posljite po posti na naslov veleposlaniStva do 15. 12. 2023:

Veleposlanistvo Svice v Sloveniji, Trg republike 3, 1000 Ljubljana.

Pisni prijavi v slovenskem jeziku priloZite prevod v nemski ali angleski jezik. Enako velja za
priloge. Potrdila o prejemu ne bodo poslana.

Izbrani kandidati bodo povabljeni na razgovor, ki bo predvidoma potekal v prvem in drugem
koledarskem tednu leta 2024. Potni stroSki za udelezbo na razgovoru ne bodo povrnjeni.

Ce do 31. decembra 2023 ne boste prejeli obvestila, vasa prijava Zal ni bila obravnavana.

Za dodatna vpra$anja piSite na sledeci elektronski naslov: Milena.Lebar@eda.admin.ch
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