Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Schweizerische Botschaft fiir Spanien und Andorra

Die Schweizerische Botschaft in Madrid sucht:

Hochschulpraktikantin / Hochschulpraktikant

Diplomatische Aufgaben

Beschiftigungsgrad: 100%

01.09.2025
30.06.2026 (10 Monate)

Arbeitsaufnahme:
Stellenbefristung:

Die Schweizerische Botschaft in Madrid bietet Hochschulabsolventinnen und Hochschulabsolventen
(Bachelor oder Master) die Moglichkeit, anhand eines Vollzeit-Praktikums erste Berufserfahrungen
zu sammeln und gleichzeitig Einblicke in die Welt der Diplomatie zu gewinnen.

lhre Aufgaben:

- Verfolgen der Aktualitat des Gastlandes
(Innen- & Aussenpolitik, sektorielle Politiken)
und Verfassen der internen Monatsberichte

- Verfassen von Berichten zu aktuellen
Themen, unter anderem aus den Bereichen
Politik, Wirtschaft, Kultur und Wissenschaft
sowie der anfallenden Jahresberichte

- Mitarbeit bei der Organisation und
Durchfiihrung von Projekten in Bereichen wie
Wissenschaft, Technologie, Innovation und
Kultur

- Mitarbeit bei der Organisation von offiziellen
Besuchen, Teilnahme an Demarchen sowie
an diversen internen und externen Anlassen

- Unterstitzung bei Presse- und
Offentlichkeitsarbeit, Social Media, etc.

lhr Profil:

Abgeschlossenes Bachelor- oder
Masterstudium, welches weniger als ein Jahr
zurickliegt (Datum Diplom September 2024
oder spater)

Ausgepragtes Interesse an Diplomatie und
internationalen Beziehungen
Ausgezeichnete analytische und redaktionelle
Fahigkeiten

Zuverlassige und flexible Arbeitsweise sowie
hohe Belastbarkeit

Ausgepragte Kommunikations- und
Teamfahigkeiten

Exzellente Sprachkenntnisse einer ersten
Amtssprache und sehr gute Kenntnisse einer
zweiten Amtssprache

Fortgeschrittene Spanischkenntnisse in Wort
und Schrift, Englischkenntnisse von Vorteil
Die Gesamtdauer der eventuell zuvor
innerhalb der Bundesverwaltung absolvierten
Praktika darf zusammen mit dem anvisierten
Praktikum auf der Botschaft 12 Monate nicht
Uberschreiten.

Schweizer oder andere Nationalitat mit
Wohnsitz und Arbeitsbewilligung in der
Schweiz

Bewerbungsfrist: 31.03.2025 (Bewerbungen, die nach diesem Datum eingehen, werden nicht
berlicksichtigt. In der ersten Phase des Selektionsprozesses wird liber den Stand des Prozesses keine

Auskunft erteilt.)

Die Anstellung erfolgt nach schweizerischem Arbeitsrecht, mit lokaler Entschadigung und Abzilge der

Sozialversicherung in der Schweiz.

lhre vollstandige Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und Kopie von Zeugnissen richten Sie

bitte an: madrid.stagiaire@eda.admin.ch

Bewerbungen ohne Motivationsschreiben und/oder Lebenslauf werden nicht berticksichtigt.

Madrid, 28.02.2025

Calle de Nufiez de Balboa, 35 A, 7°
E - 28001 Madrid
Telefon: +34 91 436 39 60

madrid@eda.admin.ch, http://www.eda.admin.ch/madrid




