
 

 
Die Schweizerische Botschaft in Hanoi sucht:   

Hochschulpraktikant/in – Diplomatische Abteilung 

Hanoi, Vietnam / 100% 
  

Bewerbungsfrist: 31.03.2024 

Stellenantritt: 01.09.2024 

Stellenbefristung: 31.08.2025 

 

Die Schweizerische Botschaft in Vietnam bietet Absolventen/innen eines Bachelor- oder Masterstudiums 
die Möglichkeit, sich mit der Arbeit einer Schweizer Auslandvertretung vertraut zu machen und die im 
Studium erworbenen Kenntnisse und Fähigkeiten in der diplomatischen Praxis anzuwenden. 

Im Rahmen der Möglichkeiten nimmt der/die Praktikant/in an allen Facetten der diplomatischen Arbeit teil. 
Das Hauptziel dieser Arbeit ist die Wahrung und Förderung der schweizerischen Interessen sowie die 
Stärkung der guten bilateralen Beziehungen zu Vietnam. Zu diesem Zweck unterhält die Botschaft 
zahlreiche Kontakte zu Entscheidungsträgern, Behörden sowie zum Privatsektor und zu verschiedenen 
Bereichen der Gesellschaft. Sie verfolgt und analysiert die wichtigsten Entwicklungen in Vietnam und 
verfasst Berichte für die Bundesverwaltung, wahrt die Schweizer Interessen, betreut Besuche von 
offiziellen Delegationen, unterstützt Verhandlungen zwischen den beiden Ländern und versucht, die 
Präsenz und Sichtbarkeit der Schweiz in Vietnam zu stärken. 

 

Ihre Aufgaben  Ihre Kompetenzen 

- Selbstständige Recherche und Redaktion 
von Berichten in den Bereichen Politik, 
Wirtschaft und Recht.  

- Mitarbeit bei der Betreuung von konkreten 
Projekten.  

- Teilnahme an Sitzungen, Vertretung der 
Botschaft und Erstellung von Berichten über 
verschiedene Veranstaltungen.  

- Unterstützung bei der Umsetzung der 
Kommunikationsstrategie (Social Media, 
Briefe). 

- Mitarbeit bei der Organisation und Durchfüh-
rung von offiziellen Delegationsbesuchen 
und Anlässen der Botschaft.  

 
 

 - Erfüllung der allgemeinen EDA Zulassungsbedin-
gungen (Flyer "Hochschulpraktikum"). 

- Aufrichtiges Interesse und gutes Verständnis der 
Schweizer Politik, Wirtschaft und Kultur.  

- Ausgeprägtes Interesse an internationalen Bezie-
hungen und aktuellen globalen Herausforderung-
en. 

- Sehr gute Kenntnisse zweier Amtssprachen und 
des Englischen. 

- Konzeptionelle, redaktionelle und analytische 
Fähigkeiten. 

- Interkulturelle Sensibilität, gute Umgangsformen, 
Bereitschaft zur Teamarbeit und Effizienz in der 
Arbeitsorganisation. 

https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/arbeiten-eda/studierende/informationen.html


Nächste Schritte 
Wenn Sie gerne in einem motivierten Team arbeiten und die Anforderungen für die Stelle erfüllen, 
senden Sie bitte Ihre vollständige Bewerbung samt folgenden Unterlagen an: hanoi@eda.admin.ch 
-  Motivationsschreiben in einer Schweizer Amtssprache 
-  Ausführlicher Lebenslauf 
-  Kopien der wichtigsten Diplome mit Auszügen inkl. Prüfungsnoten 
-  Kopien von Arbeitszeugnissen und falls vorhanden von Praktika 
 
Bewerber/innen, die in die engere Auswahl kommen, werden für ein Telefoninterview kontaktiert. Die 
endgültige Auswahl wird bis spätestens Ende Mai 2024 bekannt gegeben. 

Information zum Arbeitgeber 
Hier zusätzlich einige wichtige Informationen: 
- Die Anstellung erfolgt auf der Grundlage des lokalen vietnamesischen Rechts. 
- Das angebotene Gehalt entspricht ungefähr der Hälfte des durchschnittlichen Gehalts einer 

qualifizierten lokalen Angestellten in der Botschaft (derzeit CHF 1’400 pro Monat, ausgehändigt in 
Vietnamesischen Dongs). 

- Die Kosten und Recherchen im Zusammenhang mit der Organisation der Hin- und Rückreise, der 
Unterkunft, der Versicherungen usw. sind vom/von der/die Praktikanten/in selbst zu tragen. 

- Der/die ausgewählte Praktikant/in muss sich mit der vietnamesischen Botschaft in Bern in 
Verbindung setzen, um sein/ihr Visum zu erhalten (Aufenthaltsgenehmigung und Arbeit als 
akademischer Praktikant an der Schweizer Botschaft in Vietnam). 
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